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Direttore Servizi Generali Amministrativi

e Alessandro Messineo

e E-mail: mbic835007 @istruzione.it

¢ Riceve su appuntamento, telefonando al n. 0362 850674 in orario d'ufficio
(dal lunedi al venerdi 8 - 15,00).

Personale Amministrativo - Anno scolastico 2021 - 2022

Nominativo Incarico

Gestione posta elettronica e protocollo, gestione circolari, gestione

iliberti Fran : . . :
Cilibe anca personale scuola dell'infanzia e scuola primaria, supporto al DSGA

Gestione posta elettronica e protocollo, gestione circolari, gestione
personale scuola sec. di primo grado, , supporto al dirigente
scolastico tematiche salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, gestione
acquisti, gestione visite e viaggi di istruzione, delibere Consiglio di
Istituto.

Capurso
Cassiana Lea

Gestione posta elettronica e protocollo, gestione circolari, gestione

Citra Valeria personale ATA, gestione infortuni personale.

Gestione protocollo, gestione alunni scuola dell'infanzia e scuola
primaria, gestione acquisti, gestione cedole librarie, gestione elezioni
organi collegiali, infortunei alunni, adozione libri di testo, gestione
rapporti con il Comune per gli interventi di manutenzione

Riso Giuseppina
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Nominativo Incarico

Gestione protocollo, gestione alunni scuola sec. di primo grado,
gestione comodato libri, gestione esame di stato scuola sec. di primo

Sessa Rosella grado, gestione Giochi sportivi studenteschi scuola sec. di primo
grado, gestione elezioni organi collegiali, infortunei alunni, adozione
libri di testo.

Allegato Dimensione

| Direttiva del Dirigente scolastico al DSGA 320.85 KB

Staff di direzione

Anno scolastico 2018 - 2019

Nominativo Incarico

Dirigente Scolastico

e-mail: roberto.dicarlo@istruzione.it  e-mail:
roberto.dicarlo@icpiola.edu.it — Tel. 0363 850674 - Fax 0362 -
850614

Di Carlo Roberto

Collaboratore del dirigente con funzioni vicarie, Responsabile
Gandola Flavia plesso Scuola primaria "G. Piola"
e-mail: flavia.gandola@istruzione.it

Collaboratore del dirigente

Silva Laura

e-mail: laura.silva@icpiola.edu.it
Russo Katiuscia Responsabile plesso Scuola sec. di primo grado "A. da Giussano"
Colombo Responsabile plesso Scuola primaria "C. Porta"

Fernanda e-mail: fernanda.colombo@icpiola.edu.it
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Nominativo Incarico

Responsabile plesso Scuola dell'infanzia "Piccole tracce”

Citterio Nicoletta e-mail: nicoletta.citterio@icpiola.edu.it

Responsabile plesso Scuola dell'infanzia "Piccole tracce"

Pizzi Elisabetta e-mail: elisabetta.pizzi@icpiola.edu.it

Animatore digitale
Mario Nespoli
e-mail: mario.nespoli@icpiola.edu.it

Funzioni Strumentali

Anno scolastico 2018 - 2019

Nominativo Incarico

Accoglienza e inserimento alunni con cittadinanza non

Terraneo Donatella o
italiana

. Accoglienza e inserimento alunni con cittadinanza non
Incarbone Maria Concetta

italiana
Castiglioni Roberta Integrazione alunni con disabilita
Denami Marianna Integrazione alunni con disabilita
Giordano Carmela Integrazione alunni con disabilita
Varenna Serenella Inclusione alunni con difficoltd/disturbi di apprendimento
Sala Mirko Inclusione alunni con difficolta/disturbi di apprendimento

Nespoli Mario Gestione sito internet
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Commissioni

Anno scolastico 2018-2019

Commissione

Responsabile

Compiti

Piano Triennale

Definizione delle priorita educative e
didattiche perseguite dall’lstituto, in

dell'Offerta Formativa Silva Laura coerenza con le Indicazioni nazionali.
Elaborazione del PTOF, verifica e
valutazione degli esiti formativi ottenuti.
. Aggiornamento del Rapporto di
Rapporto di : 99 . PP —
. Ballabio Autovalutazione, Coordinamento azioni
Autovalutazione e . . ) .
. N Francesca per la realizzazione del Piano di
Piano di Miglioramento -
Miglioramento
o . o Elaborare pr idi
Continuita tra i tre Castiglioni abo are p oget_t d. . - : -
S accoglienza/continuita tra i diversi ordini
ordini di scuola Roberta .
di scuola.
Accoglienza e
inserimento scolastico Terraneo Supportare le attivita delle Funzioni
alunni con cittadinanza Donatella strumentali in questa area
non italiana
Integrazione scolastica Denami Supportare le attivita delle Funzioni
alunni con disabilita Marianna strumentali in questa area
Inclusione alunni con R -
difficolta/disturbi di Varenna SupportareT .Ie attivita delle Funzioni
Serenella strumentali in questa area

apprendimento

Formazione classi
prime

Formazione delle classi iniziali di ogni
ordine di scuola

Sicurezza

Nobile Andrea

Coordinare le attivita per la salute e la
sicurezza nei plessi scolastici

Commissione
comunale mensa

Formulare proposte all'Amministrazione
comunale per la gestione del servizio
mensa nelle scuole

Commisssione
comunale diritto allo
studio

Formulare proposte all’Amministrazione
comunale per I'elaborazione del "Piano di
attuazione del diritto allo studio”




Commissione Responsabile Compiti

Commissionecomunale Promuovere e organizzare iniziative
sport sportive sul territorio comunale

Promuovere e organizzare iniziative di
educazione ambientale sul territorio
comunale

Commissione
comunale ambiente
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